Elektroniczne obiegéwki w USOSweb

Od roku akademickiego 2020/2021 na Wydziale Geodezji i Kartografii PW wprowadza sie
elektroniczne Karty obiegowe w USOSweb. Absolwenci i byli studenci Wydziatu GIK bedag
rozlicza¢ tzw. "obiegowke" zdalnie.

Elektroniczne obiegdéwki sg wydawane przez dziekanat po wystaniu przez
absolwenta/studenta e-maila z prosbg o aktywowanie karty obiegowej (w tresci prosze
podac imie nazwisko, numer albumu, nazwisko osoby prowadzgcej prace oraz ewentualny
adres akademika). Adresy mailowe pracownikéw dziekanatu znajdujg sie na stronie

Wydziatu w zaktadce Dziekanat.

Instrukcja uzytkownika dla absolwentow / bytych studentéw

1) Logowanie do USOSweb

Nalezy wejs¢ na strone: https://usosweb.usos.pw.edu.pl

W polu ldentyfikator nalezy wprowadzi¢ numer PESEL lub adres e-mail, a w polu hasto
odpowiednie hasto. W przypadku utraty hasta nalezy w pierwszej kolejnosci skorzystaé z
opcji Nie pamietasz hasta? Ustaw nowe. Link do resetu hasta zostanie przestany na adres
poczty email w domenie @pw.edu.pl.

2) Wyb6r modutu: Obiegowki
Nalezy wybra¢ zaktadke Dla wszystkich, a nastepnie Obiegowki z listy po lewej stronie lub
po srodku (kazda z nich przeniesie uzytkownika do modutu obiegowek).

3) Odpowiedz dotyczaca udziatu w badaniu MKZA
Nalezy odpowiedzie¢ na pytanie dotyczgce uczestnictwa w Monitoringu Karier Zawodowych
Absolwentéw (MKZA) prowadzonego przez Biuro Karier PW.

4) Stan obiegéwki - kiedy osoba jest rozliczona z uczelnig?
Aktywna obiegbwka moze miec€ 4 stany:

Aktywna (do przejrzenia) z symbolem przy kazdym pytaniu,

Aktywna (do przejrzenia) z brakujgcym symbolem V' przy przynajmniej jednym pytaniu,
Aktywna (odrzucona),
Aktywna (niewypetniona).

Osoba jest rozliczona z uczelnia jedynie wtedy, gdy stan obiegéwki to Aktywna (do

przejrzenia) przy czym przy kazdym pytaniu znajduje sie symbol: oznaczajacy
rozliczenie studenta z dang jednostka PW.

Osoby, ktore chcag odebraé z Dziatu Ewidencji Studentéw dokumenty (np. dyplom,
zaswiadczenie), prosimy o sprawdzenie stanu obiegéwki PRZED udaniem si¢ po
odbiér dokumentoéw.



OBIEGOWKA — Aktywna (do przejrzenia), przy czym przy kazdym pytaniu znajduje sie

symbol: vV Taka karta obiegowa jest w pefni rozliczona.

OBIEGOWKA — Aktywna (do przejrzenia), przy czym przy przynajmniej jednym pytaniu NIE

znajduje sie symbol:

Stan karty obiegowej: do przejrzenia jest wowczas, kiedy na przynajmniej jedno pytanie
zostata udzielona inna odpowiedz niz TAK lub NIE. Wéwczas osoba, dla ktérej zostata
wydana Karta obiegowa powinna zapoznac sie z trescig tej odpowiedzi i postepowac
zgodnie z napisanymi w niej uwagami, np.: ,Pytanie zostanie zaakceptowane po
doniesieniu zdje¢ do dyplomu”.

OBIEGOWKA — Aktywna (odrzucona)

Stan karty obiegowej: odrzucona jest wowczas, kiedy na przynajmniej jedno pytanie zostata
udzielona negatywna odpowiedz: NIE. Po kliknieciu w stan obiegdéwki zostang wyswietlone
szczegoty obiegdéwki, w tym informacje o osobach, ktére udzielaty odpowiedzi na pytania w
obiegdéwce. Absolwent/byty student powinien wéwczas uregulowaé brakujgce zobowigzania
wobec uczelni, a nastepnie skontaktowac sie z osobg, ktéra udzielita negatywnej
odpowiedzi na dane pytanie w e-Obiegowce i poinformowaé o uregulowaniu zobowigzan.
Dopiero wowczas odpowiedz w e-Obiegdéwce zostanie zmieniona na pozytywng.

OBIEGOWKA — Aktywna (niewypetniona)

Stan karty obiegowej: niewypetniona jest wéwczas, kiedy w obiegéwce udzielone sg
odpowiedzi pozytywne (TAK), ale na przynajmniej jedno z pytanh nie zostata jeszcze
udzielona zadna odpowiedz.



